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FIGURE PRESENTI:

- 3 figure per il coordinamento dei tre ordini e la gestione 

del PTOF

- 6 figure per l’inclusione (2 per ogni ordine)

- 2 figure per la valutazione e l’autovalutazione di sistema

- 2 figure per lo sviluppo e la valorizzazione delle risorse 

umane

- 1 figura per l’innovazione digitale



FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF

Coordinano la progettazione del proprio ordine, in 

collaborazione con lo staff del dirigente.

Coordinano e monitorano i progetti d’Istituto 

collegati al PTOF. 

Stimolano il lavoro delle commissioni e offrono spunti 

di lavoro (coordinamento didattico dei progetti)
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INCLUSIONE

Si occupano della redazione del PAI e dei 

progetti del PTOF relativi a questo ambito. 

Coordinano gli orari dei docenti di sostegno e 

degli educatori del proprio ordine di scuola. 

Curano le procedure previste dall’accordo di 

programma.

Promuovono l’inclusione nell’Istituto a tutti i livelli.
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VALUTAZIONE E AUTOVALUTAZIONE DI SISTEMA

1 docente sc. Primaria 1 docente sc. Secondaria

Si occupano della lettura e rielaborazione dei dati 

INVALSI e della restituzione ai docenti; forniscono piste 

di lavoro ai dipartimenti/classi parallele. 

Redigono il PdM in collaborazione con il NIV e  curano 

il monitoraggio delle azioni previste.

Promuovono la cultura di una valutazione formativa, 

volta al successo formativo degli studenti e delle 

studentesse, attraverso la raccolta dei dati delle prove 

condivise a livello di dipartimento e di classe parallela.
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SVILUPPO E VALORIZZAZIONE DELLE RISORSE 

UMANE

1 docente sc. Primaria 1 docente sc. Secondaria

Si occupa di redigere progetti, bandi di concorso e ogni 

iniziativa che promuova l’aggiornamento e lo sviluppo 

delle competenze del personale scolastico (formazione).

Promuove la circolazione di proposte formative tra i 

docenti, in particolare quelle connesse alle priorità del 

PdM.

Raccoglie i dati relativi alle competenze professionali dei 

docenti.



INNOVAZIONE DIGITALE

1 docente

Gestisce le apparecchiature informatiche 

dell’istituto curando l’aggiornamento dell’inventario 

in collaborazione con l’ufficio contabile.

Organizza le prove standardizzate INVALSI CTB. 

È referente per la gestione delle attività di PCTO per 

gli alunni della scuola secondaria degli istituti 

tecnici.
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